ZARZADZENIE Nr 55/10

Woéjta Gminy Somianka
z dnia 13 grudnia 2010 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej do stosowania
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Somiance

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz § 2 ust. 2
Instrukcji kancelaryjnej dla organdw gmin i zwigzkow miedzygminnych stanowigcej
zatagcznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrdw z dnia 22 grudnia 1999 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U.
Nr 112, poz. 1319 z pdzn. zm.) — zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadzam do stosowania z dniem 1 stycznia 2011 r. Instrukcje Kancelaryjng
dla organow gmin i zwigzkdbw miedzygminnych stanowigcg zatgcznik

do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkédw miedzygminnych w Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Somiance.

2. Przy stosowaniu Instrukcji kancelaryjnej nalezy uwzgledni¢ zmiany w wykazie akt
polegajgce na dodaniu nowych symboli haset klasyfikacyjnych w klasach trzeciego
i czwartego rzedu dokonane na podstawie zarzadzen Waojta Gminy w porozumieniu
z Archiwum Panstwowym m.st. Warszawy.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Osrodka Pomocy Spotecznej
w Somiance.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Somianka

/-1 Andrzej Zotynski



