Zarzgdzenie Nr A4..2008
Woéjta Gminy Somianka

z dnia 2544@@%9 2008 .

w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Somiance

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. j. 22001 r. Dz. U Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) i § 8 ust. 2 Statutu Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Somiance zatwierdzonego Uchwala Nr XXXVI/151/2001 Rady Gminy
Somianka z dnia 29 listopada 2001 r. w sprawie utworzenia Zakladu Gospodarki Komunalnej

z p6zn. zm. — zatwierdzam, co nastgpuje:

§1

W regulaminie organizacyjnym Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Somiance nadanym przez
Woéjta Gminy Somianka Zarzadzeniem Nr 52/2003 z dnia 6 sierpnia 2003 z p6zn. zm.
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1. § 2 przyjmuje brzmienie: ,,W Zakladzie tworzy si¢ nastepujace stanowiska pracy:
1. Kierownik Zaktadu — 1 etat
2. Gléwny Ksiggowy — 1 etat
3. Pracownik administracyjno — biurowy — 1 etat
4. Konserwator — 3,5 etatu
5. Inkasent — 1,5 etatu”
2. Dodaje si¢ ustep: 3 w § 4 o brzmieniu:
,,Pracownik administracyjno — biurowy:
1) prowadzi ewidencje korespondencji przychodzacej i wychodzacej,
2) prowadzi ewidencje wplat za pobér wody, odprowadzanie Sciekow i zbiérke odpadow,
3) wystawia faktury VAT z tytulu sprzedazy powyzszych ustug
4) prowadzi ewidencjg i karty osobowe odziezy roboczej i ochronnej
5) prowadzi obstuge biurowa spraw prowadzonych przez Kierownika Zakladu i Gléwna
Ksiggowa.”
3. § 5 ust. 2 przyjmuje brzmienie:
Inkasent:
1) prowadzi odczyty wodomierzy oraz wystawia rachunki za dostawg wody i

odprowadzanie Sciekow,



2) sprawdza i kontroluje prawidlowo$¢ zamontowania wodomierzy i nienaruszalno$é
plomb,

3) kontroluje legalno$¢ poboru wody i mozliwos¢ poboru wody poza wodomierzem,

4) inkasuje naleznosci za dostawe wody i1 odprowadzanie $ciekow,

5) prawidiowo eksploatuje i konserwuje zestaw inkasencki / PSION/,

6) prowadzi montaz i demontaz wodomierzy,

7) prowadzi pisemng dokumentacj¢ z przeprowadzonych przez siebie czynnosci.”
§2
Wykonanie powierza si¢ Kierownikowi Zakladu Gospodarki Komunalne;.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem l@/ww L0208,

Andkzey nskz



