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Somianka, dnia 3 listopada 2017r.
Znak : Zp/21/2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
NA PROWADZENIE OBSLUGI PRAWNEJ POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO

Wéjt Gmina Somianka zaprasza do skladania ofert na opracowanie dokumentacji
przetargowej, w tym SIWZ (z wylaczeniem opisu przedmiotu zamowienia)
oraz kompleksowe przeprowadzenie postepowania w trybie przetargu nieograniczonego na
wykonanie dostawy i uslugi w ramach projektu pn. ,,Odnawialne Zrédla Energii
w Gminach Branszczyk, Somianka, Zatory” wspolfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej IV ,,PrzejsScie na gospodarke
niskoemisyjna” Dzialania 4.1 ,,Odnawialne zrodla energii” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014 — 2020.

l. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
Gmina Somianka
Somianka Parcele 16B, 07-203 Somianka
Telefon: 29 74-187-90, Telefax: 29 74-187-14

Adres strony internetowej http://www.ugsomianka.bip.org.pl
Adres e-mail: somianka@somianka.pl,
NIP: 762-190-15-71 REGON: 550668090

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Do niniejszego postgpowania majg zastosowanie zapisy art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2017r. poz. 1579)
oraz Zarzadzenie Nr 12/K/14 Wojta Gminy Somianka z dnia 29 kwietnia 2014 roku

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

3. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia zostala ustalona zgodnie z ustawg Prawo Zaméwien
Publicznych i wynosi ponizej 30 000,00 EURO.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych 1 wariantowych.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Celem zamoéwienia jest opracowanie dokumentacji przetargowej, w tym SIWZ
(z wylaczeniem opisu przedmiotu zamoéwienia) oraz kompleksowe przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
celem wylonienia Wykonawcy ustugi i dostawy w ramach projektu pn: ,,Odnawialne
Zrodta Energii w Gminach Branszczyk, Somianka, Zatory”
2. Wspdlny Stownik Zamédwien (CPV)
79 11 00 00 — 8 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej
3. Szczegbdlowy opis zakresu przedmiotu zamowienia:
a) sporzadzenie kompletnej dokumentacji przetargowej tj. SIWZ (z wylaczeniem opisu
przedmiotu zaméwienia), zatgcznikéw, umowy;
b) publikacje¢ ogltoszen w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej;
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C) sporzadzanie odpowiedzi na pytania wykonawcow dotyczgce dokumentacji
przetargowej 1 kwestii formalnych. W kwestii zapytan technicznych Wykonawca
powinien wspotpracowac z osobg, ktora opracowata Program Funkcjolano — Uzytkowy
oraz opis przedmiotu zamoéwienia;

d) prowadzenie procedury pod wzgledem formalnym np. przedtuzenie wadium, zmiana
SIWZ, zmiany warunkow udziatu w postepowaniu itp.;

e) pomoc niezb¢dng do przeprowadzenia procedury przetargowe;j ;

f) ocen¢ merytoryczng i formalna ztozonych ofert;

g) sporzadzenie dokumentacji przetargowej tj. drukow ZP, protokotu z postgpowania;

h) opracowanie pism dotyczacych wyniku postgpowania, pism informujacych
0 odrzuconych ofertach, wykluczonych wykonawcach ;

1) publikacje ogloszenia o udzieleniu zaméwienia w Dzienniku Urzgdowym Unii
Europejskiej.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do wudzielania odpowiedzi dotyczacych
przedmiotu zamodwienia w trakcie trwania postgpowania przetargowego o udzielenie
zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na ww. ustuge i dostawe
(do dnia wyboru najkorzystniejszej oferty).

W przypadku koniecznos$ci powtdrzenia procedury przetargowej Wykonawca wykonuje
wszystkie czynno$ci ponownie, ktore beda zawarte w cenie zlozonej oferty.

Niezaleznie od zakresu obowigzkow okre§lonych powyzej do zadan Wykonawcy nalezy:

1. Przygotowanie dokumentacji przetargowej, w tym SIWZ (z wylaczeniem opisu
przedmiotu zamowienia) oraz kompleksowe przeprowadzenie post¢powania
w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zaméwien publicznych, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 i Zasadami
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach RPO WM na lata 2014-2020 oraz niniejszym
zapytaniem ofertowym.

2. Opiniowanie i przygotowywanie dokumentacji dotyczacej robdt zamiennych,
dodatkowych i uzupehiajacych zgodnie z prawem PZP i zapisami SIWZ.

3. Opiniowanie 1 przygotowywanie dokumentacji dotyczacych korespondenc;ji
z wykonawcami i jednostka wdrazajaca np. wydhuzenie terminu realizacji, zmiana
technologii itp... Analiza mozliwosci zmian w S$wietle SIWZ, prawa PZP
oraz wytycznych jednostki wdrazajacej.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Termin realizacji zamowienia:
a) przygotowanie, przeprowadzenie postepowania oraz wybor Wykonawcy: do dnia 31
styczen 2018 roku
b) dostarczenie wymaganej dokumentacji przetargowej do akceptacji Zamawiajacego:
14 dni od dnia podpisania umowy.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:
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O udzielenia zamowienie mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg lub dysponuja
osobami zdolnymi do $wiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych albo ustawy z dnia 26 maja 1982 roku
Prawo o adwokaturze oraz niezb¢dnym do$wiadczeniem. W szczegdlnosci Wykonawca
musi spetnia¢ nastepujace warunki:

wykaze, iz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu na ztozenie ofert
wykonywat lub wykonuje ustugi w zakresie przygotowania i prowadzenia postepowan
o udzielenie zamowienia publicznego dla innych podmiotow, w tym jednostek samorzadu
terytorialnego;

dysponuje potencjalem kadrowym co najmniej 2 o0séb posiadajacych do$wiadczenie
w wykonywaniu zawodu radcy prawnego/ adwokata, z czego:

- min. 2 osoby posiadajace co najmniej 5 — letnie doswiadczenie w wykonywaniu zawodu
radcy prawnego/ adwokata;

- min. 2 osoby posiadajace doswiadczenie w wystgpowaniu przed Krajowa Izba
Odwotawcza.

W/w osoby musza posiada¢ aktualne dokumenty stwierdzajace przynaleznos¢ do izby
zawodowej, tj. posiadaja aktualny wpis na list¢ radcow prawnych/ adwokatow wraz
z aktualnym zaswiadczeniem o obowigzkowym ubezpieczeniu od odpowiedzialnosci
cywilnej z tytutu wykonywania zawodu.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
V4 WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW OSOBY UPOWAZNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

Do porozumienia si¢ z Wykonawca w sprawach zwigzanych z niniejszym postgpowaniem
upowaznione sg osoby:

Milena Witkowska — tel. 29 74 187 90 wew. 54

W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przekazywania
Sobie przez strony postepowania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji:

- pisemnie na adres: Gmina Somianka, Somianka-Parcele 16B, 07-203 Somianka

- faksem na numer: 29 741-87-14

- droga elektroniczng na adres: somianka@somianka.pl.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca sktada ofert¢ wraz z wszelkimi o$wiadczeniami 1 wymaganymi
dokumentami w jednym egzemplarzu sporzadzong w jezyku polskim w formie pisemne;.
Wszelkie, dotaczone do oferty, kopie winny by¢ po§wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do zaciggania zobowigzan
finansowych w imieniu Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty, o$wiadczen
1 dokumentéw przez osoby inne niz upowaznione do zaciggania zobowigzan finansowych
w imieniu Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ oryginalne pelnomocnictwo dla tych
0sOb podpisane przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan finansowych
w imieniu Wykonawcy.
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Wykonawca ponosi samodzielnie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem
1 ztozeniem oferty, niezaleznie od wynikdw postepowania.

W formularzu oferty nalezy poda¢ caltkowita cen¢ netto zamowienia, kwote podatku
VAT oraz cen¢ brutto zamoéwienia, z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku
za realizacje catego zamoOwienia obliczong na podstawie kalkulacji wlasne;.

Cena ofertowa jest ceng ryczattowa za wykonanie calego przedmiotu Zamowienia.
Poszczegolne sktadniki ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie nie bedg zmieniane
w toku realizacji przedmiotu zamowienia i nie b¢da podlegaty waloryzacji za wyjatkiem
ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

Stawka VAT musi by¢ okreslona zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku
od towar6éw 1 ushug.

Niniejsze zapytanie nie jest zamoéwieniem i otrzymanie od Panstwa oferty nie powoduje
powstania zadnych zobowigzan wobec strony.

Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace elementy:

1. poprawnie wypetniony ,,formularz oferty” z podang ceng jednostkowa za catosc
zadania, podpisany przez osob¢/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
(zalacznik nr 1);

2. poprawnie wypeliony zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — wykaz ushug
wykonywanych osobiscie przez Wykonawce (zalacznik nr 2);

3. poprawnie wypelniony zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego - Wykaz osob,

ktorymi dysponuje Wykonawca, ktorzy posiadaja uprawnienia i doswiadczenie

w przedmiocie niniejszego zamowienia (zalacznik nr 3);

wzor umowy (zalacznik nr 4);

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

dokument ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu

o udzielenie zamo6wienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy.

o s~

MIEJSCE I TERMIN ZELOZENIA OFERT

Oferte stanowigcg odpowiedz na zapytanie nalezy przestaé poczta elektroniczng na adres:
somianka@somianka.pl, faxem na numer 29 741-87-14, poczta tradycyjng na adres:
Gmina Somianka, Somianka- Parcele 16B, 07-203 Somianka lub dostarczy¢ osobiscie
w zamknietej kopercie opatrzonej klauzulg: ,,Oferta na opracowanie dokumentacji
przetargowej, w tym SIWZ(z wylaczeniem opisu przedmiotu zaméwienia)
oraz kompleksowe przeprowadzenie postepowania w trybie przetargu
nieograniczonego na wykonanie dostaw i ustugi w ramach projektu pn. ,,Odnawialne
Zrédla Energii w Gminach Branszczyk, Somianka, Zatory” w terminie do dnia
13.11.2017r. 2017 do godz. 14.00.

Oferty, ktore wplyna do zamawiajacego po uplywie wyzej wymienionego terminu nie
beda rozpatrywane.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE KIEROWAL SIE ZAMAWIAJACY
PRZY WYBORZE OFERTY
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1. Zamawiajacy bedzie oceniat tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.

2. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie — jedynym kryterium bedzie cena - 100% cena
brutto.
Zamawiajacy wybierze oferte spetniajacg warunki udzialu w postgpowaniu, ztozong
przez Wykonawce, ktory zaoferuje najnizszg cene.

3. Zamawiajacy zada podawania ceny oferty w walucie PLN. Zamawiajacy nie
przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenie miedzy Zamawiajacym
1 Wykonawca beda dokonywanie w walucie polskiej.

4. Ceng oferowang brutto bedzie ceng przedmiotu zamdwienia opisanego w zapytaniu
oraz w zalacznikach do zapytania ofertowego, zawierajaca podatek VAT.

5. Cena oferowana zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoOwienia.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrana oferte.

7. Niniejsze ogloszenie nie ksztattuje zobowigzania po stronie Zamawiajacego.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE KWESTII FORMALNYCH UMOWY
W SPRAWIE NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 4. Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca zawart
umowg¢ na warunkach zawartych we wzorze umowy.

X1 WYKLUCZENIE

XIV.

W celu uniknigcia konfliktu intereséw, z postegpowania o udzielenie zamdwienia
wykluczeniu podlegaja podmioty powigzane z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatlowo.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajagcym lub osobami uprawnionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi dla Zamawiajacego czynno$ci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczego6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) pehlieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwos$ci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, albo we wspdlnym pozyciu, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

Wykonawcy nie przystuguja $rodki ochrony prawnej, okreslone ustawa Prawo zamowien
publicznych.
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Zakaczniki:
1. Formularz oferty
2. Wykaz ustug wykonanych osobiscie przez Wykonawce
3. Wykaz ustug wykonanych przez osobg, ktorg dysponuje Wykonawca
4. Wzor umowy
Z up. Wojta

/-1 Agnieszka Salwin

Zastepca Wojta

(podpis osoby upowaznione;j)



