Somianka, dnia 2 sierpnia 2017 r.
SG.2003.2.2017
	CHARAKTERYSTYKA WYMAGAŃ NA STANOWISKU 
ds. pozyskiwania środków zewnętrznych oraz zamówień publicznych


	1
	Wykształcenie

	
	Konieczne: średnie o profilu ogólnym lub zawodowym umożliwiające wykonywanie zadań na stanowisku ds. pozyskiwania środków zewnętrznych oraz zamówień publicznych   

	
	Pożądane: wykształcenie wyższe lub podyplomowe o profilu zamówień
publicznych, budowlanym, administracyjnym lub wykształcenie wyższe prawnicze

	2
	Praktyka

	
	Konieczna: staż pracy minimum 2 lata 

	
	Pożądana: staż pracy na stanowisku ds. zamówień publicznych 

	3
	Umiejętności

	
	Konieczne: 
1) znajomość przepisów i procedur dotyczących zamówień publicznych;
2) umiejętność opracowywania specyfikacji istotnych warunków zamówienia na roboty budowlane, dostawy i usługi, zgodnie z wymogami ustawy Prawo zamówień publicznych;
3) umiejętność stosowania i interpretowania przepisów prawnych;
4) bardzo dobra umiejętność obsługi komputera w zakresie MS Office oraz Internetu;
5) umiejętność obsługi urządzeń biurowych. 

	
	Pożądane: 
1) wiedza ogólnobudowlana,

2) znajomość zagadnień dotyczących pozyskiwania środków pomocowych.



	4
	Cechy osobowości

	
	Konieczne: 
1) umiejętność samodzielnego rozwiązywania problemów i szybkiego podejmowania decyzji;
2) umiejętność działania pod presją czasu;,

3) odporność na stres;
4) samodzielność; 
5) sumienność i odpowiedzialność.

	
	Pożądane: 
1) dobra organizacja pracy;
2) umiejętność pracy w zespole;
3) inicjatywa i kreatywność.


Zatwierdzam:       
  Wójt Gminy
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