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CHARAKTERYSTYKA WYMAGAN 


na stanowisku ds. wymiaru podatk6w i oplat 


1 Wyksztalcenie 

Konieczne: wyzsze 

Pozqdane: wyzsze lub podyplomowe  0 profilu podatki, administracja 
lub prawo. 

2 Praktyka 

Konieczna: staz pracy nie wymagany 

Pozqdana: staz pracy na stanowisku w administracji samorzqdowej, w tym staz 
pracy zwiqzany z wymiarem podatk6w i op{at 

3 Umiej~tnosci 

Konieczne: 
1) biegfa znajomosc obsfugi komputera (WORD, Internet). 
2) umiej~tnosc tworzenia, redagowania, korekty pism urz~dowych; 
3) prawo jazdy kat. 8; 
4) umiej~tnosc stosowania i interpretowania przepis6w prawa. 

Pozqdane: 
1) znajomosc zagadnieri zwiqzanych z wymiarem podatk6w i opfat 

lokalnych; 
2) znajomosc obsfugi program6w komputerowych: PODATKI 

(system wymiaru podatk6w lokalnych od os6b fizycznych 
i prawnych); 

3) umiej~tnosc przeprowadzania post~powari podatkowych 
4) doswiadczenie w zakresie obsfugi klienta. 

4 Cechy osobowosci 

Konieczne: 
1) dobra organizacja pracy, systematycznosc, dokfadnosc, 

skrupulatnosc; 
2) obowiqzkowosc i wysokie poczucie odpowiedzialnosci; 
3) samodzielnosc; 
4) umiej~tnosc dziafania w sytuacjach stresowych i odpornosc na 

stres; 
5) wysoka kultura osobista. 

Pozqdane: 
1) umiej~tnosc rozwiqzywania konflikt6w, 
2) komunikatywnosc i operatywnosc; 
3) umiej~tnosc pracy w zespole; 
4) umiej~tnosc syntezy i analizy danych. 

SporzqdzHa: Teresa Lipska I ., 

Sekretarz Gminy Zatw· rdzam 
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