ZARZADZENIE NR 4/2022
WOJTA GMINY SOMIANKA
z dnia 17 lutego 2022 r.

w sprawie ustalenia regulaminu monitoringu w Urzedzie Gminy Somianka

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, z p6zn. zm.); w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. e
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy
Somianka, stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Regulamin monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy Somianka
zostanie podany do wiadomosci publicznej poprzez zamieszczenie na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej gminy Somianka.

§ 3. Nadzor nad funkcjonowaniem, obstugg i eksploatacjg monitoringu
wizyjnego sprawuje pracownik na stanowisku informatyka.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT
|-/ Andrzej Zotyniski



Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 4/ 2022
Woéjta Gminy Somianka z dnia 17 lutego 2022 r.

REGULAMIN MONITORINGU W URZEDZIE GMINY SOMIANKA

Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Niniejszy Regulamin okresla: cel i zasady funkcjonowania systemu
monitoringu wizyjnego w Urzedzie Gminy Somianka, lokalizacje usytuowania kamer,
zasady zapisu obrazu, zasady udostepniania zapiséw monitoringu wizyjnego.

2. Administratorem danych osobowych jest Gmina Somianka, reprezentowana
przez Wojta Gminy Somianka (zwanego dalej ,Waéjtem”), z siedzibg: Somianka-Parcele
16B, 07 - 203 Somianka, tel. (29) 74 187 90.

3. Inspektorem Ochrony Danych u Administratora jest Anna Pogorzelska, z ktérym
mozna sie kontaktowaé poprzez e-mail: iod@somianka.pl.

4. Przy wejsciu do budynku Urzedu Gminy Somianka, zwanego dalej ,Urzedem”,
znajdujg sie tablice informacyjne o tresci ,obiekt monitorowany”.

5. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych z
zastosowaniem monitoringu wizyjnego, w brzmieniu okreslonym w zalgczniku nr 1 do
niniejszego Regulaminu, dostepna jest na tablicy ogtoszen na parterze Urzedu oraz na
stronie internetowej urzedu http://ugsomianka.bip.org.pl/.

6. Regulamin monitoringu w Urzedzie Gminy Somianka dostepny jest na stronie
internetowe] http://ugsomianka.bip.org.pl/.

Cel monitoringu

§ 2. 1. System monitoringu wizyjnego ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa i
porzadku publicznego oraz ochrone pracownikow Urzedu, osob przebywajgcych na
terenie Urzedu oraz w strefie dziatania monitoringu, a takze ochrone mienia na terenie
Urzedu.

2. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego zawierajgce dane osobowe
przetwarza sie wytgcznie do celoéw dla ktorych zostaty zebrane.

Infrastruktura monitoringu
§ 3. 1. System monitoringu wizyjnego sktada sie z:

1) kamer - 10 sztuk IP HIKVISION DS-2CD1043G0-I 2.8MM, w tym: 2 state kamery
wewnatrz budynku urzedu, z tego:

a) po jednej kamerze na kazdym pietrze,

b) 8 kamer na zewnatrz budynku;
2) rejestratora (urzgdzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym;
3) monitora kolorowego pozwalajgcego na bezposredni podglad zdarzen.

2. Infrastruktura monitoringu wizyjnego obejmuije:

1) parter budynku Urzedu — korytarz,
2) pietro budynku Urzedu — korytarz,
3) teren wokot Urzedu:
a) parking przed Urzedem i wejscie gtéwne do budynku Urzedu;
b) parkingi za Urzedem;
c) parking przy Urzedzie od strony Gminnego Osrodka Kultury w Somiance;



d) wjazd na parking za Urzedem od strony Posterunku Policji w Somiance.
Zasady rejestracji i zapisu monitoringu

§ 4. 1. Monitoring wizyjny rejestruje obraz w systemie ciagtym 24 godziny na dobe,
7 dni w tygodniu.

2. Rejestracji i zapisowi na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (bez dzwieku).

3. Do rejestracji obrazu stuzg urzgdzenia wchodzace w sktad systemu rejestracji
spetniajgcego wymogi okreslone odpowiednimi normami.

4. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym tylko osobom
upowaznionym.

5. Monitor umozliwiajgcy bezposredni podglad ze wszystkich kamer znajduje sie w
serwerowni Urzedu w pokoju nr 4.

6. Zapisy z monitoringu przechowane sg az do nadpisania (w zaleznosci od
wielkosci nagran) maksymalnie do 30 dni.

7. Awarie monitoringu usuwane sg przez autoryzowany serwis.
Lokalizacja rejestratora

§ 5. 1. Rejestrator znajduje sie w serwerowni Urzedu.
2. Wejscie do serwerowni posiadajg tylko uprawnione osoby.
3. Wejscie do serwerowni zabezpieczone jest drzwiami antywtamaniowymi.

4. Dostep do serwerowni wymaga uwierzytelnienia hastem do wydzielonego
systemu alarmowego Urzedu.

5. Serwerownia posiada system klimatyzacji, wlamania i przeciwpozarowy.

6. Rejestrator posiada dodatkowe zroédto zasilania awaryjnego.
Ochrona danych osobowych

§ 6. 1. Administrator spetnia obowigzek wynikajgcy z art. 13 RODO tj. wobec oséb,
ktorych wizerunek zostat utrwalony za pomocg systemu monitoringu wizyjnego.

2. Powyzszy obowigzek informacyjny jest spetniony poprzez zamieszczenie
klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych osobowych z zastosowaniem
monitoringu wizyjnego na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej Urzedu.

3. Kazdy z podmiotéw, objetych systemem monitoringu wizyjnego posiada:
1) prawo do dostepu do informaciji o istnieniu monitoringu wizyjnego, jego zakresie i
celu stosowania, o nazwie Administratora, jego danych rejestrowych i kontaktowych;
2) prawo dostepu do nagran - w uzasadnionych przypadkach;
3) prawo zgdania usuniecia danych osobowych;
4) prawo zgtoszenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Udostepnienie nagran

§ 7. 1. Nagrania z systemu monitoringu wizyjnego udostepnia sie jedynie na
pisemny wniosek ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 2 uprawnionym do tego organom
— np. Policji, Prokuraturze, Sgdowi w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci.
Kazde dziatanie ( z wytgczeniem bezposredniego podglagdu w czasie rzeczywistym) w
systemie monitoringu powinno zosta¢ odnotowane rejestrze, ktdre wzor stanowi
zatacznik nr 3 do Regulaminu.



2. Nagrania z systemu monitoringu nie sg udostepniane osobom fizycznym, gdyz
mogtoby to prowadzi¢ do naruszen praw i wolnosci oséb trzecich.

3. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrdci¢ sie pisemnie do Wojta z prosbg o ich
zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego okresu ich
przechowywania. Uzasadniony wniosek z okreslong datg i godzing zdarzenia nalezy
ztozy¢ w punkcie obstugi klienta Urzedu, w terminie do 14 dni liczgc od dnia, w ktorym
zdarzenie mogto zostac zarejestrowane przez monitoring wizyjny. Wnioski ztozone po
tym terminie mogqg nie gwarantowac zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego
mozliwe usuniecie z rejestratora.

4. Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje
zabezpieczona na dysku twardym Administratora na okres nie dtuzszy niz 3 miesigce i
udostepniana jest na nosniku cyfrowym jedynie uprawnionym organom. Termin ten
moze zosta¢ wydtuzony zgodnie z odrebnymi przepisami.

Zapisy koncowe

§ 8. 1. Dane osobowe zarejestrowane za pomocg systemu monitoringu wizyjnego
podlegajg ochronie, nie stanowig informaciji publicznej, sg informacjami poufnymi w
rozumieniu przepisow o ochronie danych osobowych, nie podlegajg udostepnieniu
nieuprawnionym podmiotom.

2. Osoby majgce wglad do obrazu rzeczywistego lub nagran archiwalnych z
monitoringu wizyjnego, zobowigzane sg do przestrzegania przepisow prawa
dotyczacych ochrony danych osobowych. Administrator wydat tym osobom stosowne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, a z podmiotami zewnetrznymi
zawart stosowne umowy powierzenia danych osobowych. Pracownicy przed
przystgpieniem do pracy zobowigzani sg do podpisania oswiadczenia ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.



Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu monitoringu

Klauzula informacyjna RODO — Monitoring wizyjny

1. Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej PL) zwanego dalej RODO - informujemy, ze: Administratorem Pani/Pana
danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego jest

Gmina Somianka, reprezentowana przez Wéjta Gminy Somianka, z siedziba:
Somianka-Parcele 16B, 07 - 203 Somianka, tel. (29) 74 187 90.

2. Inspektorem Ochrony Danych u Administratora jest Anna Pogorzelska, z ktérym moze
sie Pani/Pan kontaktowac poprzez e-mail: iod@somianka.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku przetwarzane bedg na podstawie art. 6
ust. 1 lit. €) RODO, art. 222 § 1 Kodeksu pracy tj. w celu zapewnienia bezpieczenstwa i
porzadku publicznego oraz ochrony oséb i mienia Urzedu.

4. Monitoringiem wizyjnym objety jest:

1) parter budynku Urzedu — korytarz,

2) pietro budynku Urzedu — korytarz,

3) teren wokot Urzedu:
a) parking przed Urzedem i wejscie gtéwne do budynku Urzedu;
b) parking za Urzedem;
c) parking przy Urzedzie od strony Gminnego Osrodka Kultury w Somiance;
d) wjazd na parking za Urzedem od strony Posterunku Policji w Somiance.

5. Przetwarzanie danych osobowych wymienionych w ust. 3 obejmuje udostepnianie
wizerunku osoby na podstawie i w granicach prawa innym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcow tj.:

1) organom publicznym, instytucjom i innym podmiotom uprawnionym do dostepu lub
otrzymania danych osobowych;

2) witasciwym podmiotom oraz dostawcom niezbednych ustug przetwarzajgcych dane
osobowe w imieniu Administratora na podstawie uméw powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

6. Dane rejestrowane przez kamery monitoringu wizyjnego zapisywane sg na rejestratorze
danych przez maksymalnie 30 dni. Po tym terminie dane zostajg automatycznie
usuwane poprzez nadpisywanie.

7. Rejestracji i zapisowi danych na nos$niku podlega tylko obraz (bez dzwieku).
8. Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu wizyjnego przystuguje prawo do:

1) prawo do dostepu do informaciji o istnieniu monitoringu wizyjnego, jego zakresie i celu
stosowania, 0 nazwie Administratora, jego danych rejestrowych i kontaktowych;

2) prawo dostepu do nagran - w uzasadnionych przypadkach;
3) prawo zgdania usuniecia danych osobowych;

4) wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

9. Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji oraz profilowaniu.

10. Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.



Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu monitoringu

Nazwa jednostki wnioskujgcej / imie i nazwisko osoby wnioskujgce;j:

Decyzja ADO
wyrazam zgode* / nie wyrazam zgody*

Data i podpis



Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu monitoringu

REJESTR DZIALAN W SYSTEMIE MONITORINGU

Podpisy os6b

Lp. | Data | Opis wykonanego dziatania Osoby wykonujace wykonujacych

*Opis wykonanej operacji powinien zawierac:

- -w przypadku wglagdu do nagran — imie i nazwisko osoby wglgdajgcej, cel i zakres
(okres zapisu, numery kamer);

- -w przypadku zapisu na nosnik — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres
zapisu, numery kamer), dane osoby, ktorej przekazano nosnik;

- -w przypadku przekazania nosnika — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres
zapisu, numery kamer), dane osoby/instytucji, ktérej przekazano nosnik;

- w przypadku niszczenia nosnikéw — opis (nazwe) niszczonego nosnika, sposob
zniszczenia.



Zatagcznik Nr 4
do Regulaminu monitoringu

Oswiadczenie

dotyczacego monitoringu

Ja,

(imie i nazwisko pracownika/osoby $wiadczacej prace z innego tytutu)

wykonujgcy prace na stanowisku

(okresli¢ stanowisko)

w Urzedzie Gminy Somianka przyjmuje do wiadomosci, ze u mojego pracodawcy
stosowany jest monitoring wizyjny, w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow i
ochrony mienia Urzedu oraz zobowigzuje sie zachowania w tajemnicy informac;ji,
ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode.

Jednoczes$nie oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z Regulaminem monitoringu
obowigzujacym w Urzedzie Gminy Somianka.

(imie i nazwisko — czytelny podpis;

data ztozenia o$wiadczenia)



