ZARZADZENIENr3/15

Wjta Gminy Somianka
Z dnia 20 stycznia 2015 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz ~ edu Gminy w Somiance

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z p6zn. zm.) — zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Somiance nadanym Zarzadzeniem
Nr 20/2008 Wojta Gminy Somianka z dnia 30 kwietnia 2008 r. — wprowadzam
nastepujace zmiany:

1. 8 3 ust. 6 pkt 8 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

,8) stanowisko pracy ds. prowadzenia swietlicy wiejskiej — ¥z etatu;”.

2. W 8 7 ust. 3 pkt C ppkt g Regulaminu  otrzymuje brzmienie:
,J) hadzorowanie dziatania swietlic wiejskich,”.
3. W § 7 ust. 8 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

~Stanowisko pracy ds. prowadzenia  swietlicy wiejskiej- ¥ etatu:

a) organizowanie i prowadzenie zaje¢ kulturalnych i rekreacyjnych z dzie¢mi i
miodzieza;

b) organizowanie imprez kulturalnych i rekreacyjnych;

c) prowadzenie pogadanek przynajmniej raz w miesigcu o skutkach naduzywania
napojow alkoholowych, palenia tytoniu i innych uzywek — w zyciu miodego
cztowieka;

d) prowadzenie dziennika zajec realizowanych w $wietlicy wiejskiej;

e) sprawowanie nadzoru nad lokalem i powierzonym mieniem;

f) opracowanie regulaminu Swietlicy wspdlnie z osobami z niej korzystajgcymi i
przedstawienie go do zatwierdzenia Woéjtowi Gminy;

g) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu swietlicy;

h) utrzymanie porzadku w lokalu swietlicy i bezposrednim jego otoczeniu;

i) nadzor nad zakazem spozywania alkoholu i palenia papieroséw w lokalu
I bezposrednim jego otoczeniu;

J) nadzér nad zakazem przebywania w lokalu osobom bedacym po spozyciu
alkoholu;

k) wspoipraca z Gminng Komisjg Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,
Gminnym Osrodkiem Kultury w Somiance i innymi swietlicami w zakresie
realizacji zadan;

[) wspoétpraca ze stanowiskiem pracy wlasciwym ds. przeciwdziatania
alkoholizmowi, sprawujacym nadzér nad dziatalnoscig Swietlicy, w tym w
przygotowywaniu planu pracy $wietlicy;

m) przekazywanie miesiecznych sprawozdan z dziatalnosci swietlicy;

n) przekazywanie informacji z dziatalnosci swietlicy na strone internetowg gminy.”.



4. Zatacznik Nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:

SWYKAZ STANOWISK W URZ EDZIE GMINY SOMIANKA

1. Wojt Gminy - WG
2. Zastepca Wajta Gminy - ZWG
3. Sekretarz Gminy - SG
4. Zastepca Kierownika Urz edu Stanu Cywilnego - USsSC
Referat Finansow i Bud zetu - Fn

. Skarbnik Gminy petnigcy funkcje Kierownika Referatu Finansow i Budzetu;

1

2. Stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetowej — 2 etaty;
3. Stanowisko ds. ptac;
4

. Stanowisko pracy ds. wymiaru optat za odbiér i zagospodarowanie odpaddéw

komunalnych;
. Zespot ds. wymiaru podatkéw i optat — 2 etaty;
. Stanowisko pracy ds. ksiegowosci podatkow i optat oraz obstugi kasy.

o 01

Samodzielne stanowiska pracy:

Lp. Nazwa stanowiska Symbol
stanowiska
1. |Stanowisko ds. ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych oraz rejestraciji El
stanu cywilnego
2. | Stanowisko pracy ds. obstugi kancelarii urzedu Ok
3. | Stanowisko pracy ds. organizacyjnych, obstugi Rady Gminy, ochrony RG
zdrowia i przeciwdziatania alkoholizmowi
4. | Zespot ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzgdzania kryzysowego, Zk
dziatalnosci gospodarczej i gospodarki komunalnej - 2 etaty
5. | Zespot ds. planowania przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, Pl
rolnictwa i ochrony srodowiska - 2 etaty
6. | Stanowisko pracy ds. inwestycji i drogownictwa In
7. |Zespot ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych oraz zamowien Kz
publicznych - 2 etaty ]
8. | Stanowisko pracy ds. prowadzenia swietlicy wiejskiej - 1/2 etatu Sr
9. | Stanowisko informatyka Inf
L0. |tacznie samodzielnych stanowisk 11 %2 etatéw X

IV. Laczna ilo $€ stanowisk w Urz edzie Gminy — 23 ¥ etatow.”

5. Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie:




Zatacznik Nr 2 do Reg

ulaminu Organizacyjnego Urz  edu Gminy w Somiance

Schemat organizacyjny Urz edu Gminy w Somiance

Wojt Gminy WG

Stanowisko ds. ewidenciji ludnosci, dowodéw
osobistych oraz rejestracji stanu cywilnego El

Stanowisko ds. obstugi kancelarii urzedu Ok

Stanowisko ds. organizacyjnych, obstugi Rady
Gminy, ochrony zdrowia i przeciwdziatania
alkoholizmowi RG

Zespot ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzagdzania
kryzysowego, dziatalno$ci gospodarczej i gospodarki
komunalnej — 2 etaty Zk

Zespot ds. planowania przestrzennego, gospodarki
nieruchomosciami, rolnictwa i ochrony srodowiska
— 2 etaty PI

Stanowisko ds. inwestycji i drogownictwa In

Zespot ds. pozyskiwania srodkow zewnetrznych oraz
zamowien publicznych — 2 etaty Kz

Stanowisko ds. prowadzenia Swietlicy wiejskiej — 1/2
etatu Sr

Stanowisko informatyka Inf

Zastepca
Wojta Gminy
ZWG

Sekretarz Zastepca Kierownika Skarbnik
Gminy Urzedu Stanu Gminy
SG Cywilnego Fn

uscC

Referat Finansow i bud zetu Fn

1. Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej — 2 etaty;

2. Stanowisko ds. plac;

3. Stanowisko pracy ds. wymiaru opfat za odbior i
zagospodarowanie odpadoéw komunalnych;

4. Zespot ds. wymiaru podatkéw i optat — 2 etaty;

5. Stanowisko ds. ksiegowosci podatkow i optat oraz
obstugi kasy.

Pracownicy obstugi
1. Stanowisko kierowcy OSP — 2 osoby po 1/2 etatu;
2. Stanowisko sprzataczki.




§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarz Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi z dniem 20 stycznia 2015 roku.

Wéjt Gminy Somianka
/-1 Andrzej Zotynski



