ZARZADZENIENr26/15

Wojta Gminy Somianka
z dnia 10 sierpnia 2015 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz ~ edu Gminy w Somiance

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z p6zn. zm.) — zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Somiance nadanym Zarzgadzeniem
Nr 20/2008 Wjta Gminy Somianka z dnia 30 kwietnia 2008 r. — wprowadzam nastepujgce
Zzmiany:

1. W 8§ 7 ust. 5 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

.D. zespot ds. planowania przestrzennego, gospodark I nieruchomo s$ciami, rolnictwa
i ochrony s$rodowiska — 2 etaty

A. W zakresie planowania przestrzennego, w tym m.in.:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

)
j)
k)

)

przygotowanie projektu zarzgadzenia w sSprawie powotania gminnej komisji
urbanistyczno-architektonicznej, przygotowanie projektu regulaminu tej komisji oraz
prowadzenie obstugi kancelaryjno — biurowa jej posiedzen;

prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzeniem lub zmiang studium uwarunkowan i
kierunkOow zagospodarowania przestrzennego gminy;

przygotowanie projektéow uchwatl Rady Gminy o przystgpieniu do sporzadzenia lub
zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy;

dokonanie analizy dot. zasadnosci przystgpienia do sporzadzenia planu
i stopnia zgodnosci przewidywanych rozwigzan z ustaleniami planu;

przygotowanie materialtbw geodezyjnych do opracowania planu i ustalenia
niezbednego zakresu prac planistycznych;

podanie do publicznej wiadomosci informacji o przystgpieniu do sporzadzania planu
oraz zawiadomienie o przystgpieniu do sporzadzania planu organow witasciwych do
uzgadniania i opiniowania planu;

przyjmowanie wnioskéw do planu;

wytanianie wykonawcy do opracowania planu oraz nadzorowanie przygotowania
projektu planu, prognozy oddziatywania na $rodowisko i prognozy skutkéw
finansowych uchwalenia planu miejscowego;

uzyskanie opinii o projekcie planu oraz uzgadnianie projektu planu z whasciwymi
organami;

nadzorowanie = wprowadzenia zmian wynikajagcych z  uzyskanych  opinii
i dokonanych uzgodnien;

podanie do publicznej wiadomosci informacji o wylozeniu projektu planu
I prognozy oddziatywania na srodowisko oraz organizowanie dyskusji publicznej nad
przyjetymi w projekcie planu rozwigzaniami;

przyjmowanie i rozpatrywanie uwag wniesionych do projektu planu;

m) nadzorowanie wprowadzenia zmian do projektu planu wynikajgcych z rozpatrzenia

n)

0)
p)
a)

r)
s)

Y

uwag i ponowienie uzgodnien;

przygotowanie projektu uchwaly o zatwierdzeniu planu oraz przygotowanie listy
nieuwzglednionych uwag;

przedstawienie wojewodzie uchwaty w celu zgodnosci z prawem,;

przekazanie staroscie kopii uchwalonego studium i planu;

dokonywanie analizy zmian w zagospodarowaniu przestrzennym gminy, ocenianie
postepOw w opracowywaniu plandw i przedstawianie informacji Wojtowi;
opracowywanie wieloletnich programow sporzadzania planow;

przedstawianie Radzie Gminy wynikéw analiz, co najmniej raz w czasie kadenciji
Rady;

udostepnianie studium i planu miejscowego zainteresowanym o0sobom oraz
wydawanie wypisow i wyrysow z planu;



u) prowadzenie rejestru planéw miejscowych oraz wnioskéw o0 ich sporzadzenie lub
zmiane, gromadzenie materiatbw z tym zwigzanych oraz odpowiadanie za
przechowywanie oryginatéw planéw, rowniez uchwalonych i nieobowigzujgacych;

V) prowadzenie spraw zwigzanych z odszkodowaniem, wykupieniem nieruchomosci lub
zamiany na inng jezeli, w zwigzku z uchwaleniem lub zmiang planu miejscowego,
korzystanie z nieruchomoséci, w dotychczasowy sposéb stanie sie niemozliwe badz
istotnie ograniczone;

w) przygotowanie projektu decyzji o ustaleniu jednorazowej optaty z tytutu wzrostu
nieruchomosci, w zwigzku z uchwaleniem lub zmiang planu;

X) przygotowywanie informacji o zgtoszonych Zzadaniach i wydanych decyzjach
ustalajgcych jednorazowe optaty na sesje Rady Gminy — co najmniej raz w roku;

y) wydawanie zaswiadczen o zgodnosci budowy z ustaleniami obowigzujacego
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (art. 48 ust. 3 pkt 1, art. 49b
ust. 2 pkt 3 iart. 71 ust. 2 pkt 4 Prawa budowlanego).

B. W zakresie ochrony gruntow rolnych i lesnych, w tym m. in.:

a) wnioskowanie o zgode na przeznaczenie gruntéw rolnych i lesnych na cele nierolnicze
i nielesne;

b) wnioskowanie o dotacje z Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych (z wyjatkiem drog
transportu rolnego) i przygotowanie niezbednej dokumentacji w tym zakresie.

C. W zakresie gospodarki nieruchomosciami w tym m. in.:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z obrotem mieniem gminnym, w szczegolnosci
sprzedazy, zamiany, oddania w najem lub dzierzawe, uzyczenia, oddania w trwaty
zarzad, darowizny;

b) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomos$ci do gminnego zasobu
nieruchomos$ci w drodze umowy, wywtaszczenia lub postanowieniami sadu;

c) prowadzenie spraw zwigzanych z obcigzaniem gruntéw prawami rzeczowymi;

d) gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomos$ci poprzez zaktadanie Kksigg
wieczystych, przeznaczenie do sprzedazy, zagospodarowywanie mienia,
pozyskiwanie gruntéw;

e) przekazywanie sprawozdan dotyczacych ujawnienia prawa wtasnosci nieruchomosci
w ksiegach wieczystych;

f) przygotowywanie informacji o stanie mienia;

g) prowadzenie rejestru gminnego zasobu nieruchomosci;

h) wykonywanie prawa pierwokupu nieruchomosci;

i) ustalanie optat adiacenckich;

]) prowadzenie spraw zwigzanych z wyptatg odszkodowania za drogi przejete
na rzecz Gminy, ktére powstaty w wyniku podziatu nieruchomosci;

k) prowadzenie postepowan w sprawie podziatow nieruchomosci;

[) regulowanie stanu prawnego nieruchomosci;

m) prowadzenie spraw zwigzanych z wycinkg drzew na drogach w miejscowosci Huta
Podgorna.

D. Prowadzenie spraw zwigzanych z dziedziczeniem przez Gmine spadkow.

E. W zakresie komunalizacji mienia, w tym m. in.:
regulowanie stanu prawnego nieruchomosci podlegajacego komunalizacji z mocy prawa
lub na wniosek w stosunku, do ktérych Skarb Panstwa nie posiada uregulowanego stanu
prawnego.

F. W zakresie nazewnictwa ulic i numeracji porzgdkowej nieruchomosci, w tym m. in.:
a) oznaczenie nieruchomosci numerami porzadkowymi i wydawanie zawiadomien w tym
zakresie;
b) prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem nazw ulic i placéw oraz przygotowanie
niezbednej dokumentaciji;



c) prowadzenie i utrzymanie stalej aktualnosci ewidencji placow oraz numeraciji
porzadkowej nieruchomosci (map alfabetycznych, ulic i placéw, operatu ulic, rejestrow
wydanych numerdéw porzadkowych nieruchomosci i budynkéw).

G. Realizacja zadan zwigzanych z urzedowymi nazwami miejscowosci I zmianami
administracyjnymi granic Gminy.

H. W zakresie rozgraniczenia nieruchomosci — realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o
rozgraniczeniu nieruchomosci.

I. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o infrastrukturze przestrzenne;.

J. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy prawo geologiczne i gérnicze (art. 23 ust. 2 pkt
1, pkt 2iart. 35.”

K. W zakresie zagospodarowania wspélnot gruntowych, w tym m.in.:

a) zatwierdzanie statutu spoitki oraz jego zmiany;

b) zatwierdzanie planu zagospodarowania i regulaminu uzytkowania gruntow i urzadzen
spotki oraz prowadzenie w tych planach i regulaminach zmian i uzupetien;

c) wyrazanie zgody na zbycie, zmiane oraz przeznaczenie na cele publiczne lub
spoteczne gruntéw, wspélnoty gruntowej oraz zacigganie pozyczek pienieznych przez
spotke;

d) wyrazanie zgody na zalozenie rachunku w banku przez spoétke;

e) zatwierdzanie aktu zbycia udziatu we wspélnocie;

f) prowadzenie rejestru spoétek dla zagospodarowania wspolnot gruntowych.

L. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o pracowniczych ogrédkach dziatkowych.
M. W zakresie ochrony przyrody, w tym m.in.:

a) przygotowywanie zezwoleh na usuniecie drzew lub krzewow;

b) naliczanie optat za usuwanie drzew i krzewow;

c) wymierzanie kar pienieznych za usuwanie drzew lub krzewdéw bez wymaganego
zezwolenia;

d) realizacja zadan zwigzanych z ustanowieniem pomnika przyrody, stanowiska
dokumentacyjnego, uzytku ekologicznego i zespotu przyrodniczo-krajobrazowego;

e) przekazywanie danych do centralnego rejestru form ochrony przyrody;

f) wydawanie opinii dotyczacych obszaréw Natura 2000.

N. W zakresie ochrony Srodowiska, w tym m.in.:

a) naliczanie optat za korzystanie ze Srodowiska;

b) dostep do wojewddzkiej bazy informacji o korzystaniu ze srodowiska (art. 286a ust. 3
ustawy);

c) wydawanie nakazu osobie, ktorej dziatalnos¢ negatywnie oddziatuje na srodowisko (w
tym na zdrowie ludzi) zaprzestania lub ograniczenia takich praktyk;

d) prowadzenie wykazu informacji o srodowisku i jego ochronie oraz udostepnianie tych
informacji zainteresowanym podmiotom;

e) w przypadku bezposredniego zagrozenia $rodowiska, wnioskowanie do
wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska o podjecie dziatan zmierzajgcych do
usuniecia tego zagrozenia;

f) wspotpraca ze stanowiskiem pracy ds. inwestycji i drogownictwa w zakresie udziatu
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz w zakresie oceny oddziatywania na
Srodowisko;

g) wspotdziatanie z organizacjami zajmujgcymi sie ochrong srodowiska;

h) prowadzenie spraw dotyczgcych ochrony powietrza atmosferycznego i ochrony przed
hatasem.

O. W zakresie ubezpieczenia spotecznego rolnikdw, w tym m.in.:
a) sporzadzanie uméw o przekazanie gospodarstwa rolnego nastepcy bedacego
posiadaczem oraz umow dzierzawy na 10 lat, w przypadku ubiegania sie rolnikéw o
rente lub emeryture;



b) prowadzenie rejestru zawartych uméw.

P. W zakresie ustawy o lasach, w tym m.in.:

a) przedstawianie Radzie Gminy do zaopiniowania wniosku o uznanie lasu za ochronny
(art. 16 ustawy o lasach);

b) opiniowanie przez Wojta wnioskow wiascicieli gruntbw o przyznanie dotacji na
pokrycie kosztéw zalesienia gruntéw (art. 14 ust. 5 ustawy o lasach);

c) informowanie wiascicieli laséw o wytozeniu projektu uproszczonego planu urzadzenia
lasu (art. 21 ust. 4 ustawy o lasach).

Q. W zakresie zwalczania zaraZliwych choréb zwierzecych, w tym m.in.:

a) przyjmowanie i przekazywanie Powiatowej Inspekcji Weterynaryjnej zgtoszenia o
podejrzeniu wystgpienia u zwierzat choroby zakaznej (art. 42 § 1);

b) realizacja zadah wynikajgcych z art. 49 ust. 12 ustawy o0 ochronie zdrowia zwierzat
oraz zwalczaniu chorob zakaznych zwierzat;

c) wspotpraca z wkasciwymi organami przy zwalczaniu chorob zakaznych zwierzat, w tym
chordb odzwierzecych (art. 62);

d) wspobtpraca z organami Inspekcji Weterynaryjnej przy opracowywaniu i realizaciji
planéw gotowosci (art. 54 ust. 3).

R. W zakresie ochrony roslin uprawnych przed chorobami, szkodnikami i chwastami, w tym m.in.:

a) przyjmowanie i przekazywanie Wojewodzkiemu Inspektorowi zgtoszen o pojawieniu
sie organizmow kwarantannowych (art. 7 ustawy o ochronie roslin);

b) w razie wystgpienia z winy wiasciciela degradacji gruntéw uprawnych przygotowanie
decyzji nakazujgcej wiascicielowi gruntébw wykonanie w okreslonym terminie
odpowiednich zabiegdbw. W razie nie wykonania decyzji, zlecenie wykonania
zastepczego tych zabiegdéw na koszt wiasciciela (art. 15 ust. 5 ustawy o ochronie
gruntéw rolnych i lesnych).

S. W zakresie zwalczania narkomanii — realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o
zapobieganiu narkomanii dotyczgcych zakazu uprawy maku.

T. W zakresie gospodarki towieckiej, w tym m.in.:

a) sprawowanie administracji w zakresie towiectwa;

b) prowadzenie rejestru kot towieckich oraz obwodéw towieckich na terenie gminy;

c) wspoitdziatanie z dzierzawcami obwodow towieckich przy opiniowaniu przez Wojta
rocznych planéw towieckich;

d) wspotdziatanie z dzierzawcg lub zarzadcg obwodu towieckiego w zagospodarowaniu
obwoddw towieckich, w szczegolnosci w zakresie ochrony i hodowli zwierzyny;

e) wspotdziatanie przy opiniowaniu przez Wojta wydzierzawienia gruntow obwodom
towieckim;

f) prowadzenie mediacji w przypadku powstania sporu w sprawie wysokosci
wynagrodzenia za szkody wyrzadzone przez zwierzeta towne lub podczas polowania,
pomiedzy dzierzawcg lub zarzadcg obwodu towieckiego, a wtascicielem gruntu.

U. W zakresie spraw ogolno-rolnych, w tym m.in.:

a) koordynacja dziatan dotyczgcych spisow rolnych i wspoipracy, w tym zakresie z
Urzedem Statystycznym;

b) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o ubezpieczeniach obowigzkowych oraz
ustawy o ubezpieczeniach upraw rolnych i zwierzat gospodarskich;

c) gromadzenie kopii planéw nawozenia (art. 18 ust. 6 ustawy o nawozach i nawozeniu);

d) prowadzenie spraw zwigzanych ze szkodami w uprawach rolnych, w zwigzku z
wystgpieniem klesk z tytutu niekorzystnych warunkéw atmosferycznych.

V. W zakresie ustawy o ochronie zwierzat, w tym m.in.:
a) przygotowywanie projektu programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnosci;
b) organizowanie wytapywania bezdomnych zwierzat oraz zapewnienie im miejsca w
schronisku;



organizowanie opieki nad wolno zyjagcymi kotami, w tym organizowanie ich
dokarmiania;

organizowanie poszukiwania wiascicieli dla bezdomnych zwierzat;

realizacja innych zadan wynikajgcych z programu opieki;

przygotowanie projektu decyzji o odebraniu zwierzecia,

przygotowanie zezwoleh na utrzymanie psa rasy uznanej za agresywna;
przygotowywanie projektu uchwaty w sprawie okreslenia wymagan, jakie powinien
spetniaC przedsiebiorca ubiegajgcy sie o uzyskanie zezwolenia na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia
schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych
lub ich czesci (art. 7 ust. 3 ustawy 0 utrzymaniu czystosci i porzadku).

W. Prowadzenie spraw zwigzanych z promocjg gminy, w tym m.in.:

a)
b)

c)
d)

€)
f)
9)
h)

i)
)

prowadzenie dziatah w zakresie publikacji i wydawnictw oraz przygotowywania innych
materiatdw promocyjno-informacyjnych oraz nadzor nad ich dystrybucja;

prowadzenie prac zwigzanych z prezentowaniem i promowaniem Gminy na targach,
wystawach oraz innych imprezach promocyjnych;

popularyzowanie i upowszechniania wiedzy o zabytkach i o historii Gminy;
opracowywanie materiatbw promujgcych Gmine do zamieszczenia na stronie
internetowej Gminy;

gromadzenie informacji o Gminie i prowadzenie kroniki;

udzielanie zgody na uzycie herbu i flagi Gminy;

opracowywanie koncepcji promocji Gminy, wybieranie jej odpowiednich form;
prowadzenie ewidencji bazy noclegowej oraz gastronomicznej i przekazywanie
danych na strone internetowg Gminy;

udzielanie informacji o walorach turystycznych i atrakcjach Gminy;

wspoipraca z organami administracji rzagdowej i samorzadowej oraz z organizacjami
pozarzgadowymi i przedsiebiorstwami w zakresie promocji Gminy.

X. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o ustugach turystycznych, w tym prowadzenie
ewidenciji, o ktérej mowa w ustawie.

Y. W zakresie prawa wodnego, w tym m.in.:

a)
b)
c)
d)

przygotowanie projektu decyzji o przywroceniu stosunkow wodnych na gruntach do
stanu poprzedniego;

przygotowanie projektu decyzji nakazujgcej wkascicielowi gruntu wykonanie urzgdzen
zapobiegajacych szkodom w zwigzku ze zmianami stanu wody na gruncie;
przygotowanie projektu decyzji zatwierdzajgcej ugode w sprawie zmiany stanu wody
na gruntach;

przygotowanie projektu decyzji wyznaczajgcej czes¢ nieruchomosci umozliwiajgcej
dostep do wdéd publicznych.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarz Gminy.

§3

Zarzgdzenie wchodzi z dniem podpisania.

WOJT

/- Andrzej Zotynski



