ZARZADZENIENr17/13

Wjta Gminy Somianka
z dnia 27 maja 2013 .

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz ~ edu Gminy w Somiance

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) — zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Somiance nadanym Zarzadzeniem
Nr 20/2008 Wojta Gminy Somianka z dnia 30 kwietnia 2008 r. — wprowadzam
nastepujgce zmiany:

1.

2.

W 8 3 ust. 5 Regulaminu dodaje si e pkt 14 w brzmieniu:

»14) zespot ds. gospodarki odpadami komunalnymi oraz poboru i rozliczania optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — 2 etaty.”.

W § 3 ust. 6 Regulaminu otrzymuje  brzmienie:

~Samodzielne stanowiska pracy sa bezposrednio podporzgadkowane Wojtowi, z
zastrzezeniem ust. 7.”

W § 3 Regulaminu dodaje si e ust. 7 w brzmieniu:

~Stanowisko pracy ds. gospodarki odpadami komunalnymi oraz poboru i rozliczania
optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, wiasciwe ds. poboru i rozliczania
oraz rachunkowosci optat za odbiér i zagospodarowanie odpadow, podlega
Kierownikowi Referatu Finansow i Budzetu.”.

W § 7 Regulaminu dodaje si e ust. 14 w brzmieniu:

.14. Zespot ds. gospodarki odpadami komunalnymi ora z poboru i rozliczania
optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi:

A. Gospodarki odpadami komunalnymi, w tym m.in.:

a) nadzorowanie gospodarowania odpadami komunalnymi;

b) nadzorowanie realizacji przez wiascicieli nieruchomosci obowigzkow dot.
zapewnienia utrzymania czystosci i porzadku okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt 1-
5 oraz ust. 2 ustawy. W przypadku niewykonywania tych obowigzkéw —
przygotowanie projektu decyzji nakazujgcej wykonanie obowigzku;

c) nadzorowanie spraw zwigzanych ze zbiérkg odpadéw z terenow
ogolnodostepnych (ulic, chodnikéw, placéw, przystankéw komunikacyjnych);

d) likwidacja dzikich wysypisk $mieci;

e) prowadzenie spraw zwigzanych z selektywng zbiorkg odpaddéw (wdrozenie
selektywnego zbierania odpadow, tworzenie punktoéw selektywnego zbierania);

f) nadzorowanie osiggniecia odpowiednich pozioméw recyklingu;

g) prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego
gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym selektywnego zbierania
odpaddéw komunalnych;

h) przygotowywanie oraz udostepnianie na stronie internetowej gminy oraz w
Sposob zwyczajowo przyjety informacji o:

— podmiotach odbierajgcych odpady komunalne od witascicieli nieruchomosci;

—miejscach zagospodarowania odpadéw komunalnych zebranych z terenu
gminy;

—osiggnietych przez Gmine i inne podmioty odbierajgce odpady, poziomach
recyklingu;
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— punktach selektywnego zbierania odpadéw komunalnych;
—podmiotach zbierajgcych zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny,
pochodzacy z gospodarstw domowych;

dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi;

przygotowywanie projektow uchwat w sprawie:

—regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy;

—metody ustalania optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
stawki optaty, po dokonaniu kalkulacji kosztow;

—terminu, czestotliwosci i trybu uiszczenia optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

—wzoru deklaracji o wysokosci optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi sktadanej przez witascicieli nieruchomosci;

—szczegobtowego sposobu i zakresu swiadczenia ustug w zakresie odbierania
odpadéw komunalnych i zagospodarowania tych odpadow;

—goérnych stawek optat ponoszonych przez witascicieli nieruchomosci, ktérzy
pozbywajg sie z terenu nieruchomosci nieczystosci ciektych oraz wiascicieli,
ktOrzy sg zobowigzani zawrze¢ umowe na odbiér odpadéw komunalnych;

—wymagan, jakie powinien spetni¢ przedsiebiorca ubiegajacy sie o uzyskanie
zezwolenia w zakresie oprozniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu
nieczystosci ciektych;

wydawanie i cofanie zezwoleh na prowadzenie dziatalnosci w zakresie
oprézniania zbiornikbw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,
ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia schronisk dla
bezdomnych zwierzat...;

prowadzenie elektronicznej ewidencji w/w udzielonych i cofnietych zezwolen;

m) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow

n)

p)

Q)

komunalnych od witascicieli nieruchomosci oraz przekazywanie marszatkowi
wojewodztwa wykazu podmiotow wpisanych do rejestru;
prowadzenie nastepujgcych ewidenciji:

— zbiornikdéw bezodptywowych i kontrola czestotliwosci ich oprozniania;

—przydomowych oczyszczalni sciekow i kontrola czestotliwosci i sposobu
pozbywania sie komunalnych osaddéw sciekowych;

—umow zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych i kontrola
wykonywania przez wiascicieli i przedsiebiorcow obowigzkéw wynikajgcych z
ustawy;

przyjmowanie i weryfikacja sprawozdan:

—od podmiotow odbierajacych odpady komunalne od wilascicieli
nieruchomosci;

—od podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie oprozniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych;

sporzadzanie rocznego sprawozdania z realizacji zadan z zakresu
gospodarowania odpadami komunalnymi;
sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow ustawy nad
podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci;
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r przygotowywanie projektu decyzji o natozeniu kar pienieznych na

przedsiebiorce, odbierajgcego odpady komunalne od  wiascicieli
nieruchomosci, ktory:

—odbiera odpady komunale bez wymaganego wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowanej;

—miesza selektywnie zebrane odpady komunalne ze zmieszanymi odpadami
komunalnymi;

—nie przekazuje odebranych od wiascicieli odpaddéw komunalnych do
regionalnej instalacji do przetwarzania odpadéw komunalnych;

— przekazuje nierzetelne sprawozdania;

— przekazuje sprawozdania po terminie;

—odbiera odpady komunalne od wiascicieli nieruchomos$ci i nie posiada
zawartej umowy z wojtem, a nie wykonuje obowigzku osiggniecia w danym
roku kalendarzowym odpowiedniego poziomu recyklingu okreslonego w
przepisach;

s) organizowanie odbierania odpadéw komunalnych od nieruchomosci
niezamieszkatych (w tym dziatek letniskowych) oraz oprézniania zbiornikéw
bezodptywowych w przypadku wtascicieli, ktoérzy nie zawarli umow;

t) w w/w sytuacji przygotowanie projektu decyzji naktadajgcej obowigzek
uiszczenia opfat;

u) realizacja innych zadan dotyczacych gospodarki odpadami, wynikajacych z
ustawy o0 utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach.

. Pobor i rozliczanie opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, w tym m.in.:

a) prowadzenie i aktualizowanie bazy nieruchomosci objetych systemem
gospodarki odpadami;

b) przyjmowanie i weryfikacja deklaracji od wtascicieli nieruchomosci w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi;

c) wprowadzanie informacji zawartych w deklaracjach do gminnej bazy
nieruchomosci;

d) przygotowanie projektu decyzji o wysokosci optaty w przypadku nieziozenia
deklaracji, albo ustalenia, ze dane zawarte w deklaracji sg nieprawdziwe;

e) przygotowanie projektu decyzji ustalajgcej wysokos¢ optaty, w przypadku
stwierdzenia, ze wiasciciel nieruchomosci nie uiscit optaty albo uiscit jg w
wysokosci nizszej od naleznej;

f) prowadzenie postepowan w zakresie ulg wynikajgcych z ustawy ordynacja
podatkowa (odroczenia, roztozenia na raty, umorzenia).

. Rachunkowos$¢ opfat za odbidr i zagospodarowanie odpadow komunalnych, w

tym m.in.:

a) prowadzenie rachunkowosci optat za odbiér i zagospodarowanie odpadow
komunalnych;

b) prowadzenie egzekucji zalegtych naleznosci z tytutu optat za odbior i
zagospodarowanie odpadow komunalnych;

. realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o odpadach, w tym m.in:

W przypadku stwierdzenia, ze posiadacz odpadow sktaduje je lub magazynuje w
miejscu do tego nieprzeznaczonym — przygotowanie projektu decyzji nakazujacej
usuniecie odpadow.
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E. Realizacja zada wynikajgcych z ustawy o odpadach opakowaniowych, w tym

m.in.:

a) sporzadzanie sprawozdania:

— rodzaju i ilosci odpadow opakowaniowych zebranych przez Gmine lub inny

podmiot dziatajacy w jej imieniu;
— rodzaju i ilosci odpadéw opakowaniowych przekazanych do

recyklingu przez Gmine lub inny podmiot dziatajacy w jej imieniu;

— wydatkach poniesionych na w/w dziatania;

odzysku i

b) przechowywanie dokumentow potwierdzajgcych przekazanie odpadow
opakowaniowych do odzysku lub recyklingu.
F. Realizacja innych zadan zleconych przez Waijta.
5. Zatacznik Nr 1 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
~SWYKAZ STANOWISK W URZ EDZIE GMINY SOMIANKA
[. 1. WGjt Gminy - WG
2. Zastepca Waojta Gminy - ZWG
3. Sekretarz Gminy - SG
Il. Referat Finansow i Bud zetu -Fn
1. Skarbnik Gminy petnigcy funkcje Kierownika Referatu Finansow i Budzetu,
2. Stanowisko pracy ds. ksiegowo$ci budzetowej — 4 etaty,
3. Zespobt ds. wymiaru podatkéw i optat — 2 etaty,
4. Stanowisko pracy ds. ksiegowosci podatkéw i optat,
5. Zespot ds. kadr i ptac — 2 etaty.
lll. Samodzielne stanowiska pracy:
Lp. Nazwa stanowiska Symbol
stanowiska
1. |Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, ewidencji ludnosci i spraw USsSC
obywatelskich
Stanowisko pracy ds. obstugi kancelarii urzedu Ok
3. | Stanowisko pracy ds. organizacyjnych, obstugi Rady Gminy, ochrony RG
zdrowia i przeciwdziatania alkoholizmowi
4. | Stanowisko pracy ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania Zk
kryzysowego i informaciji publicznych
5. | Zespo6t ds. planowania przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, Pl
rolnictwa i ochrony srodowiska - 2 etaty
6. | Stanowisko pracy ds. inwestycji i drogownictwa In
7. | Zespot ds. pozyskiwania srodkéw pomocowych i wdrazania programow Kz
pomocowych oraz zamowien publicznych - 2 etaty
8. | Stanowisko pracy ds. gospodarki komunalnej, mieszkaniowej i Gk
dziatalnosci gospodarczej ]
9. | Stanowisko pracy ds. prowadzenia swietlicy sSrodowiskowej - 2 osoby Sr
po 1/2 etatu
10. | Stanowisko informatyka Inf
11. | Koordynator Projektu ,Od super przedszkolaka do wzorowego uczniaka”’ UE.Kp
12. | Specjalista ds. obstugi uczestnikow Projektu ,Od super przedszkolaka UE.So
do wzorowego uczniaka”
13. | Specjalista ds. rozliczeh Projektu ,0d super przedszkolaka do UE.Sr
wzorowego uczniaka”




14.| Zespdt ds. gospodarki odpadami komunalnymi oraz poboru i Go
rozliczania optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi - 2 etaty
15. | Lacznie samodzielnych stanowisk 17 etatow X

IV. Laczna ilo $€ stanowisk w Urz edzie Gminy — 30 etatow.”

6. Zatacznik Nr 2 Regulaminu otrzymuje brzmienie:




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urz

Schemat organizacyjny Urz edu Gminy w Somiance

Wjt Gminy WG

edu Gminy w Somiance

Stanowisko ds. obstugi kancelarii urzedu Ok

Stanowisko ds. organizacyjnych, obstugi Rady Gminy,
ochrony zdrowia i przeciwdziatania alkoholizmowi RG

Stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej,
zarzadzania kryzysowego i informacji publicznych zZk

Zespot ds. planowania przestrzennego, gospodarki
nieruchomosciami, rolnictwa i ochrony srodowiska — 2
etaty Pl

Stanowisko ds. inwestycji i drogownictwa In

Zespot ds. pozyskiwania srodkéw pomocowych i
wdrazania programéw pomocowych oraz zaméwien
publicznych — 2 etaty Kz

Stanowisko ds. gospodarki komunalnej, mieszkaniowe;j
i dziatalnos$ci gospodarczej Gk

Stanowisko ds. prowadzenia swietlicy sSrodowiskowej —
2 osoby po 1/2 etatu Sr

Stanowisko informatyka Inf

Koordynator Projektu ,,Od super przedszkolaka do
wzorowego uczniaka” UE.Kp

|

Zastepca Sekretarz
Wjta Gminy Gminy SG
ZWG

Skarbnik
Gminy Fn

Kierownik USC,
ewidencji ludnosci
i spraw
obywatelskich
usC

Referat Finanséw i bud zetu Fn

1. Stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetowej — 4 etaty,
2. Zespol ds. wymiaru podatkéw i optat — 2 etaty,

3. Stanowisko pracy ds. ksiegowosci podatkow i optat,

4. Zespo6tds. kadr i ptac — 2 etaty .

Specjalista ds. obstugi uczestnikéw Projektu ,Od super
przedszkolaka do wzorowego uczniaka” UE.So

Specjalista ds. rozliczen Projektu ,,0Od super
przedszkolaka do wzorowego uczniaka” UE.Sr

Zespot ds. gospodarki odpadami komunalnymi oraz
poboru i rozliczania optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi UE.Sr

A 4

Pracownicy obstugi

Kierowcy OSP — 2 osoby po 1/2 etatu




§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarz Gminy.
§3

Zarzgdzenie wchodzi z dniem podpisania

Wojt Gminy
I-I Andrzej Zotynski



