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OPIS STANOWISKA PRACY PRACOWNIKA

Urzedu Gminy Somianka lub kierownika gminnej jednostki organizacyjnej

Stanowisko

ds. planowania przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami,
rolnictwa i ochrony $rodowiska

Lokalizacja w
strukturze
organizacyjnej

Samodzielne stanowisko pracy podlegte bezposredmo Wojtowi
Gminy, praca w zespole trzyosobowym

Krétka
charakterystyka
i cel pracy

Stanowisko zapewnia realizacje zadan zwigzanych z planowaniem
przestrzennym, rolnictwem, ochrong zwierzat, ochrong przyrody,
ochrong $rodowiska, udostepnianiem informacji o srodowisku i jego
ochronie, ochrona roslin uprawnych, wspélnotami gruntowymi,
prawem wodnym, prawem towieckim, zwalczaniem choréb
zakaznych zwierzat

Zakres obowigzkow

4.1

Podstawowe

W szczegolnosci:

1. W zakresie ochrony przyrody:
przyjmowariie zgloszet zamiaru usuniecia drzew lub krzewdw, dokonywanie
ogledzin, przygotowywanie sprzeciwu do zgloszema oraz wydawanie
zaswiadczen.

2. W zakresie ochrony $rodowiska:
naliczanie oplat za korzystanie ze $srodowiska;

3. W zakresie udostepniania informacji o Srodowisku i jego ochronie:
1) prowadzenie wykazu informacji o $rodowisku i jego ochronie oraz
udostepnianie tych informacji zainteresowanym podmiotom;
2) prowadzenie postepowan w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko.

4. W zakresie ochrony zwierzat:

1) .orgarnizowanie wytapywania bezdomnych zwierzat oraz zapewnienie im
miejsca w schronisku;
2) organizowanie poszukiwania wiascicieli do bezdomnych zwierzat.

4.2

Nieregularne

W szczegdlnosci:
1. W zakresie planowania przestrzennego, w tym m. in.

1) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzgdzeniem lub zmiang studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego;

2) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzeriiem lub zmiang miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z odszkodowaniem, wykupieniem
nieruchomosci lub zamiany na inng jezeli, w zwigzku z uchwaleniem lub
zmiang planu, korzystanie z nieruchomosci, w dotychczasowy sposéb stanie
sie niemozliwe badz istotnie ograniczone;

4) przygotowanie projektu decyzji o ustaleniu jednorazowej optaty z tytutu
wzrostu wartosci nieruchomosci, w zwiazku z uchwaleniem, zmiana planu.

N

. Prowadzenie spraw z zakresu zagospodarowania wspdéinot gruntowych
3. W zakresie ochrony przyrody, w tym m. in.:

1) przygotowywanie zezwolen na usuniecie drzew lub krzewow;

2) naliczanie oplat za usuwanie drzew i krzewéw.
4. W zakresie ustawy o lasach, w tym m. in.:
informowanie wiascicieli laséw o wytozeniu projektu uproszczonego planu
urzgdzenia lasu.




5. Realizacja zadan z zakresu zwalczania choréb zakaznych zwierzat.

4.2 Nleregmarne 6. Realizacja zadan z gospodarki fowieckie;.
7. Realizacja zadan z zakresu ochrony zwierzat, w tym m. in.:
1) przygotowywanie projektu programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi
oraz zapobiegania bezdomnosci; |
2) organizowanie opieki nad wolno zyjgcymi kotami, w tym organizowanie ich
dokarmiania;
3) przygotowanie projektu decyzji o odebraniu zwierzecia.
8. W zakresie prawa wodnego:
1) przygotowanie projektu decyzji o przywroceniu stosunkdéw wodnych na
gruntach do stanu poprzedniego;
2) przygotowanie projektu decyzji nakazujgce] wiascicielowi gruntu wykonanie
urzgdzen zapobiegajacych szkodom w zwigzku ze zmianami stanu wody na
runcie;
3) grzygotowanie projekiu decyzji zatwierdzajgcej ugode w sprawie zmiany
stanu wody na gruntach.
1) zapewnienie lektury fachowej, aktéw normatywnych 6raz mozliwosé
Zakres udziatu w szkoleni-acr_w doskon-alacych;. _
4.3 . . 2) pozostate uprawnienia regulujg przepisy ustawy o pracownikach
uprawnien samorzadowych (rozdziat 3), przepisy Kodeksu Pracy oraz przepisy
Regulaminu Pracy w Urzedzie Gminy Somianka.
W szczegolnosci:
4.4 | Znajomos¢ 1) Kodeksu postepowania administracyjnego;
przepisow 2) ustawy 0 samorzgdzie gminnym,
prawa 3) ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,;

4) ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na $rodowisko;

5) ustawy — Prawo ochrony Srodowiska;

6) ustawy o ochronie przyrody;

7) ustawy o zagospodarowarniu wspélnot gruntowych;

8) ustawy — Prawo towieckie;

1 9) ustawy o ochronie zwierzgt;
10) ustawy o lasach;
11) ustawy o ochronie zdrowia zwierzgt oraz zwalczaniu choréb zakaznych
zwierzat,
12) ustawy — Prawo wodne.
Przetozeni Wiéjt Gminy
6. Relacje do innych pracownikéw
6.1 | Osoba na Pracownika ds. planowania przestrzennego, gospodarki
stanowisku . L P . . h )
- nieruchomos$ciami, rolnictwa i ochrony srodowiska.
zastepuje
6.2 | Osobana
stanowisku jest | Pracownika ds. planowania przestrzennego, gospodarki
zastepowana nieruchomos$ciami, rolnictwa i ochrony srodowiska.
przez
6.3 | Wspétpraca z Ze stanowiskiem pracy:

innymi
podmiotami

ds. obronnych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego oraz
zaopatrzenia w wode i odprowadzania $ciekow.




7 Wyposazenie
stanowiska

pracy

Pracownikowi zapewnia sie wyposazenie odpowiednie do
zajmowanego stanowiska, w tym zestaw komputerowy z
oprogramowaniem i drukarke

8 Warunki pracy

1) miejsce wykonywania pracy — budynek Urzedu Gminy (oraz
czeste wyjazdy w teren);

2) umowa o prace, wymiar czasu pracy 1 etat;

1) przewidywany termin rozpoczecia pracy — do uzgodnienia z osobg
wybrang do zatrudnienia;

2) praca na czas 6 miesiecy. z mozliwo$cig zawarcia umowy na
czas nieokreslony, w przypadku spetnienia oczekiwan;

3) wynagrodzenie wyptacane w rozliczeniu miesiecznym,

4) stanowisko miodszy referent;

5) obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie;

6) praca czesciowo siedzaca, czesciowo stojgca przy wyjazdach w
teren, wymagajaca wysitku umystowego.

11 | Wynagrodzenie
iinne
$wiadczenia

Wynagrodzenie wg ustawy o pracownikach samorzadowych oraz
rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin,
starostach powiatowych i urzedach marszatkowskich

Sporzadzita:

Teresa Lipska
Sekretarz Gminy

Zatwierdzam




