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CHARAKTERYSTYKA WYMAGAN NA STANOWISKU 

ds. planowania przestrzennego, 


gospodarki nieruchomosciami, rolnictwa i ochrony srodowiska 


Wyksztalcenie 

Konieczne: srednie 

Pozqdane: wyzsze lub podyplomowe 0 profilu administracja, gospodarka 
przestrzenna, architektura, budownictwo 

Praktyka 

Konieczna: staz pracy nie wymagany 

Pozqdana: staz pracy na stanowisku ds. planowania przestrzennego, 
architektury, budownictwa - w administracji samorzqdowej 

UmiejQtnosci 

Konieczne: 
1) biegfa znajomosc obsfugi komputera (WORD, Internet, programy' 

9 raficzne); 
2) znajomosc Kodeksu post~powania administracyjnego; 
3) umiej~tnosc tworzenia, redagowania, korekty pism urz~dowych; 
4) prawo jazdy kat. 8; 
5) umiej~tnosc stosowania i interpretowania przepis6w prawa. 

Pozqdane: 
1) znajomosc zagadnien dotyczqcych'planowania przestrzennego, 

ochrony grunt6w rolnych i lesnych, architektury, prawa 
budowlanego, udost~pniania informacji 0 srodowisku i jego , 
ochronie; 

2) umiej~tnosc czytania materiaf6w kartograficznych i rysunk6w 
plan6w miejscowych; 

3) doswiadczenie w zakresie obsfugi klient6w; 
4) umiej~tnosc przeprowadzania post~powan administracyjnych. 

Cechy osobowosci 

Konieczne: 
1) dobra organizacja pracy, systematycznosc; dokfadnosc i 

skrupulatnosc; 
2) umiej~tnosc nawiqzywania kontakt6w; 
3) obowiqzkowosc i odpowiedzialnosc; 
4) samodzielnosc; 
5) umiej~tnosc dziafania w sytuacjach stresowych, odpornosc na 

stres i umiej~tnosc dziafania pod presjq czasu. 
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Pozqdane: 
1) umiejE?tnosc pracy w zespole; 
2) umiejE?tnosc syntezy i analizy danych, zdolnosc 

perspektywicznego nlyslenia; 
3) elastycznosc w wykonywaniu zadan; 
4) dyspozycyjnosc. 

Sporzqdzifa: 

Teresa Lipska 
Sekretarz Gminy 
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