Załącznik nr.7

SPARAWOZDANIE
z praktycznego sprawdzenia organizacji i warunków ewakuacji
Na podstawie art.4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej (Dz.U. z 2002 r. Nr 147 poz. 1229) oraz § 13 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 07 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz. U. Nr. 109, poz. 719) 
W dniu………………………przeprowadzono praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunków ewakuacji w:……………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………...
(nazwa i adres obiektu)
Przyjęte założenia do przeprowadzenia ewakuacji.
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie ewakuacji.
………………………………………………………………………………………………….
(imię, nazwisko, stanowisko)
Osoba dokonująca oceny prawidłowości przeprowadzenia sprawdzenia organizacji i warunków ewakuacji…………………………………………………………………………….
(imię, nazwisko, stanowisko)
I. Charakterystyka ogólna obiektu:
1. Przeznaczenie obiektu i dane charakterystyczne obiektu.
……………………………………………………………………………………….......
powierzchnia……….…………………, wysokość………...…………………………..,
liczba kondygnacji……………………., ilość klatek schodowych…………………….,
ilość wyjść z obiektu………………….., ilość osób mogących przebywać w obiekcie z uwzględnieniem poszczególnych kondygnacji………………………………………….
2. Warunki ewakuacji.
a) Ilość i szerokość wyjść ewakuacyjnych, kierunek otwierania drzwi……………
……………………………………………………………………………………….
b) Czy na drogach ewakuacyjnych znajdują się palne elementy wyposażenia wnętrz / wykładziny, boazerie z materiałów palnych, palne sufity podwieszane/
……………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………….
c) Dostępność kluczy do wszystkich wyjść z obiektu /oznakowanie, miejsce przechowywania, dostępność/…………………………………………………...
……………………………………………………………………………………….
d) Możliwość wyjścia na dach /właz, drabina, rodzaj zamknięcia/………………..
……………………………………………………………………………………….
e) Drożność dróg ewakuacyjnych /zastawianie dojścia do drzwi i ograniczanie szerokości korytarzy/……………………………………………………………
……………………………………………………………………………………….
3. Oznakowanie obiektu pożarniczymi znakami informacyjnymi, ostrzegawczymi i ewakuacyjnymi / miejsca umieszczenia gaśnic, miejsca szczególnie niebezpieczne, kierunki i wyjścia ewakuacyjne, główne wyłączniki prądu i gazu/…………………
…………………………………………………………………………………………..............................................................................................................................................
4. Wyposażenie obiektu w urządzenia przeciwpożarowe.
a) Sieć hydrantowa / ilość hydrantów, stan wyposażenia oraz jego kompletności, ostatnie badania oraz ich wyniki/………………………………………………..
……………………………………………………………………………………….
b) Urządzenia do usuwania dymów i gazów pożarowych /lokalizacja i sposób uruchomienia/……………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………….
c) Instalacja oświetlenia ewakuacyjnego /sposób i czas załączenia, protokoły z ostatniego sprawdzenia/…………………………………………………………
……………………………………………………………………………………….
d) Gaśnice /ilość sztuk, rodzaj, rozmieszczenie, data ostatniej konserwacji/……
……………………………………………………………………………………… 
5. Czy dla obiektu opracowano kartę informacyjno-alarmową /jej aktualność/……….
...........................................................................................................................................
6. Inne elementy wynikające z warunków budowlanych, mające wpływ na bezpieczeństwo użytkowników /terminy ostatnich przeglądów instalacji elektrycznych, odgromowych, gazowych itp./………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
II. Sprawdzenie warunków i organizacji ewakuacji
1. Prawidłowość ogłoszenia alarmu i rozpoczęcia ewakuacji /sposób przekazania informacji pracownikom oraz jej prawidłowość/……………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
2. Ocena zachowania się pracowników po ogłoszeniu ewakuacji / zgodność postępowania z wymaganiami instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, prawidłowość pozostawienia pomieszczeń i prowadzenia ewakuacji, znajomość wyznaczonego miejsca/……………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
3. Ocena zachowania się pracowników po ewakuacji w wyznaczonych miejscach /sprawdzenie stanu osób ewakuowanych, ewidencja osób brakujących/…………...
......................................................................................................................................................................................................................................................................................
4. Ocena pracowników odpowiedzialnych za likwidację zagrożenia /np. gaszenia powstałego pożaru, wyłączenia dopływu energii elektrycznej, zabezpieczenie pomieszczeń i dokumentów, sprawdzenie umiejętności obsługi podręcznego sprzętu gaśniczego i innych urządzeń przeciwpożarowych/………………………...
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
5. Ocena osób odpowiedzialnych za sprawdzenie pomieszczeń po ewakuacji /prawidłowość sprawdzenia wszystkich pomieszczeń, znajomość ilości osób ewakuowanych/…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
6. Ocena osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie ewakuacji /prawidłowość kierowania ewakuacją i działaniami ratowniczymi do momentu przybycia jednostek ochrony przeciwpożarowej/………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...
7. Całkowity czas trwania ewakuacji…………………………………………………..
8. Uwagi do przeprowadzonej ewakuacji /zauważone nieprawidłowości, utrudnienia w ewakuacji/…………………………………………………………………….......
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..............................................................................................................................................
III. Dodatkowo w trakcie prowadzonego sprawdzenia organizacji i warunków ewakuacji stwierdzono:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Na tym sprawozdanie zakończono.
	………………………………………………..
podpis z podaniem imienia i nazwiska zarządzającego obiektem
	………………………………………………...
podpis z podaniem imienia i nazwiska osoby sporządzającej sprawozdanie


ZAŁĄCZNIK 8.

INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA

NA WYPADEK POŻARU

I. ALARMOWANIE.

Kto zauważy pożar obowiązany jest bezzwłocznie:

1. Zawiadomić:

    - osoby znajdujące się w strefie zagrożenia,

    - STRAŻ POŻARNĄ - tel.: 998 lub 112 lub
       albo

    - Wójta Gminy:    - tel.: służb.: .................................. dom.: ................................. kom.: .....................................,
    - Kierownika obiektu :  - tel.: służb.: ............................ dom.: ................................. kom.: ...............................,   

     1) Zachować spokój i nie dopuścić do paniki.

     2) Po uzyskaniu połączenia telefonicznego ze Strażą Pożarną należy wyraźnie podać:
       a) gdzie się pali: dokładny adres, nazwę zakładu (obiektu, instytucji),

       b) co się pali: np. wyposażenie biurowego, szafki odzieżowe w szatni itp.,

       c) czy istnieje zagrożenie życia ludzi,

       d) nr telefonu, z którego się mówi i swoje nazwisko,

UWAGA: odłożyć słuchawkę dopiero po otrzymaniu odpowiedzi, że Straż Pożarna przyjęła zgłoszenie. Odczekać chwilę przy telefonie na ewentualne sprawdzenie zgłoszenia.

2. W razie potrzeby (nieszczęśliwy wypadek lub awaria) alarmuj:

	POGOTOWIE RATUNKOWE
	telefon:
	999 lub 112 lub

	POLICJA
	telefon:
	997 lub 112 lub

	POGOTOWIE ENERGETYCZNE
	telefon:
	991 lub 

	POGOTOWIE WODNO – KANALIZACYJNE
	telefon:
	

	POGOTOWIE CIEPŁOWNICZE
	telefon:
	

	POGOTOWIE GAZOWE
	telefon:
	

	STRAŻ MIEJSKA
	telefon:
	


II. AKCJA RATOWNICZO – GAŚNICZA.

1. Równocześnie z alarmowaniem Straży Pożarnej przystąpić do akcji ratowniczo – gaśniczej przy pomocy podręcznego sprzętu gaśniczego, znajdującego się na wyposażeniu obiektu.

2. Do czasu przybycia straży pożarnej kierowanie akcją obejmuje Wójt Gminy , Sekretarz , osoba do tego przygotowana lub najbardziej opanowana.

3. Każdy przystępujący do akcji ratowniczo – gaśniczej powinien pamiętać, że:

a) w pierwszej kolejności przeprowadzić ratowanie zagrożonego życia ludzi,

b) wyłączyć dopływ prądu elektrycznego do pomieszczeń objętych pożarem. Nie wolno gasić wodą instalacji 
i urządzeń elektrycznych będących pod napięciem (stosować gaśnice śniegowe, proszkowe),

c) usunąć z zasięgu ognia wszelkie materiały palne a w szczególności butle z gazami sprężonymi, naczynia z płynami łatwopalnymi, urządzenia, ważne dokumenty i magnetyczne nośniki informacji,

d) nie otwierać bez koniecznej potrzeby drzwi i okien do pomieszczeń, w których powstał pożar, ponieważ dopływ powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu się ognia,
e) szybkie i prawidłowe użycie podręcznego sprzętu gaśniczego umożliwia ugaszenie pożaru 
w zarodku.
III. UWAGI KOŃCOWE.
1. Art. 9 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpożarowej (t.j.: Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1229, ze zm.), cyt: „Kto zauważy pożar, klęskę żywiołową lub inne miejscowe zagrożenie, obowiązany jest niezwłocznie zawiadomić osoby znajdujące się w strefie zagrożenia oraz jednostkę ochrony przeciwpożarowej bądź policję lub wójta albo sołtysa”. kon. cyt.

2. Na podstawie „Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego dla budynku Urzędu Gminy ” – „każdy niezwłocznie powinien przystąpić do gaszenia pożaru podręcznym sprzętem gaśniczym”.

3. Instrukcja postępowania wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje wszystkich pracowników.

4. Niniejszą instrukcję uzgodniono z Komendą Powiatową Państwowej Straży Pożarnej w Wyszkowie

                                                                                                                     ................................................................

Somianka, dnia .............................................                                                                       (Wójt) 
